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Il presente regolamento definisce le modalità da adottare per le attività didattiche in 

laboratorio. Scopo principale è quello di garantire uno standard che consenta la piena tutela 

della salute e della sicurezza nello svolgimento dell’attività didattica, favorendo la conoscenza 

degli elementi di pericolo esistenti nel laboratorio con l’obiettivo di prevenire i rischi che 

possono derivarne. Il laboratorio è un luogo di lavoro e pertanto è soggetto alle norme del D. 

Lgs 81/08 sulla prevenzione e la sicurezza sul lavoro. 

Nelle attività di laboratorio, in relazione alle funzioni al momento esplicate, 

gli studenti sono assimilati ai lavoratori e il personale docente assume la funzione 

di preposto alla sicurezza sul lavoro. 

L'aula (due Laboratori effettivi), fruibile per le lezioni di Discipline Plastiche Scultoree e 

Scenoplastiche, è utilizzata dall’unico Docente afferente alla materia. 

In essa possono essere prodotti: 

o lavori di rappresentazione (Disegno, Rilievo e Modellazione); 

o lezioni teoriche ordinarie; 

o lavori di modellistica con costruzione di prototipi e modelli tridimensionali in 

scala; 

o bozzetti e modelli definitivi realizzati con vari materiali; 

o lavori di impaginazione grafica, fotografica e incollaggio di carta, cartone e 

materiali similari; 

o creazione di modellini tridimensionali in vari materiali, in scale e formati 

diversificati 

L'aula è patrimonio comune e pertanto si raccomanda il rispetto e la tutela del materiale e 

delle attrezzature, indispensabili per mantenerne la piena efficienza. 

La cura e il buon funzionamento del laboratorio sono affidate al senso di responsabilità 

degli utenti. Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, 

compreso il risarcimento degli eventuali danni arrecati. Il Docente che dovesse utilizzare il 

Laboratorio è pregato di leggere questo Regolamento agli studenti all’inizio di ogni anno 

scolastico, spiegando le motivazioni che stanno alla base delle regole in esso contenute. Per 

l’ingresso al Laboratorio non si fa obbligo specifico di indossare il camice. Il Docente, ad inizio 

A.S. e al momento della presentazione del programma, informa che Creta e Gesso, così come 

altri materiali, possono sporcare (non in modo indelebile) e quindi chi volesse può servirsi di 

camici o di altri indumenti di poco conto utilizzati in tal guisa. 

Si invitano gli utenti a rispettare quanto segue 

Il Dirigente Scolastico  

Dott. Alessandro Papale 
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DISPOSIZIONI GENERALI 

MODALITÀ DI ACCESSO 

 

Art. 1 

All'inizio dell'anno scolastico viene designato dal Dirigente un docente responsabile i cui 

compiti riguardano il funzionamento dei laboratori, la manutenzione, l’acquisizione dei 

materiali e la loro custodia. 

 

Art. 2 

Aprono il Laboratorio Artistico due paia di chiavi: una apre la porta del Laboratorio 

afferente alla Modellazione (Creta e altro) e relativo armadio interno e l’altra apre 

l’armadio esterno e la porta del Laboratorio in cui si svolgono le operazioni di Formatura 

(Gesso e altro). 

I Laboratori, dopo essere stati utilizzati, devono rimanere rigorosamente chiusi ed 

aperti solamente dal personale, se autorizzato (A.T.A, Impresa di Pulizia). 
 

Art. 3 

Il Docente gestisce e cura la manutenzione dei materiali e delle attrezzature presenti 

nel Laboratorio e si incarica di custodirvi il materiale necessario per le lezioni; provvede 

inoltre al rifornimento del materiale da modellazione e di disegno, facendone richiesta 

su apposito modulo dell'Istituto. 

Si richiede un controllo costante di adeguato ricambio di aria nel caso di lavorazioni con 

la presenza di odori intensi o di materiali polverosi. 

 

Art. 4 

Al termine delle lezioni non è consentito lasciare in aula zaini o cartellette, mentre, se 

autorizzati dal Docente, possono essere riposti camici, alcuni disegni e materiali 

afferenti alla Modellazione. 

Il Docente responsabile del Laboratorio si riserverà di consegnare quanto lasciato ai 

Collaboratori Scolastici, esonerandosi da ogni responsabilità. 

 

Art. 5 

Il Docente responsabile è tenuto a vigilare affinché non vengano maltrattati o 

danneggiati i materiali presenti in Laboratorio (Gessi, Trespoli…) 

In caso di furti o danni non accidentali verrà ritenuta responsabile la classe che per 

ultima, in ordine di tempo, ha occupato il Laboratorio. 

 

Art. 6 

Il Laboratorio può essere utilizzato solo da chi designato dal Docente e in sua presenza 

(compresi i partecipanti al Progetto “Gipsoteca/Scultura”). 
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Art. 7 

Qualora impegnato, il Laboratorio è a disposizione solo della classe che ne sta 

usufruendo, per cui è da considerarsi come un’Aula in cui si stia facendo lezione. Nel 

rispetto dello svolgimento dell’attività didattica in corso, non è possibile né inviare in 

Laboratorio studenti di altre classi, né per i singoli Docenti inserirsi nel Laboratorio, a 

meno che non siano autorizzati. Tale regola vale anche per i Docenti di sostegno e i loro 

alunni che non appartengano alla classe che lo sta usando. 

 

Art. 8 

La prima volta che il Docente accede al Laboratorio con la propria classe dovrà 

attribuire ad ogni allievo, o gruppo, una postazione che verrà eventualmente variata a 

seconda dei diversi lavori via via assegnati. 

 

Art. 9 

L'accesso e l'utilizzo del laboratorio sono consentiti anche in orario pomeridiano e 

sempre tenendo conto dell'orario di lezione delle classi. Anche in questo caso 

l’insegnante che usufruisce dello spazio del laboratorio si impegna a vigilare su 

attrezzature e materiali. 

 
 

Art. 10 

In mancanza di una macchina impastatrice apposita e relativa vasca per 

recupero/reidratazione della creta asciutta, sono stati posti, nel Laboratorio afferente 

la formatura dei Gessi (provvisto di lavandini), dei secchi chiusi in cui la creta indurita 

o già secca possa essere recuperata attraverso l’aggiunta di acqua e stracci umidi. 

 

Art. 11 

La stanza del Forno per cottura Terracotta/Ceramica, che funge momentaneamente 

anche da deposito creta, deve rimanere sempre chiusa a chiave; al momento ne è 

ancora sprovvista. 
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DISPOSIZIONI SUL COMPORTAMENTO DA TENERE IN LABORATORIO 

STUDENTI 

 

Art. 1 

All’inizio e al termine delle attività il docente accompagnatore dovrà accertare che tutto 

sia in ordine. Ove si riscontrassero mancanze o danni, dovrà riferirlo prontamente al 

Dirigente Scolastico. 

 

Art. 2 

Gli studenti di altri indirizzi possono accedere al Laboratorio solo se accompagnati dal 

Docente responsabile. Qualora uno o più studenti venissero trovati in aula senza 

Docente e senza autorizzazione verranno ripresi e il loro nominativo sarà comunicato al 

Dirigente Scolastico. 

Non è possibile cambiare di posto l’arredo, l’attrezzatura o i materiali senza 

autorizzazione del Responsabile di Laboratorio. 

Gli allievi che utilizzano il Laboratorio devono sistemare gli zaini in un’apposita zona 

esterna ad esso, che non impedisca il regolare sfollamento e non arrechi danno agli 

impianti. 

 

Art. 3 

Gli studenti non devono utilizzare nessuna apparecchiatura, dispositivo o attrezzatura 

senza l'autorizzazione esplicita dell'Insegnante. 

 

Art. 4 

Gli studenti prima di iniziare un'operazione mai svolta, specie se delicata o pericolosa, 

devono richiedere la presenza del Docente. 

 

Art. 5 

Nell’esecuzione del lavoro in Laboratorio si richiede a tutti gli studenti un 

comportamento responsabile e dignitoso: è vietato a chiunque scherzare, giocare con 

gli arnesi da lavoro (e in particolare con gli strumenti da taglio), lanciare materiali o 

oggetti. 

Gli eventuali responsabili saranno segnalati al Dirigente Scolastico per eventuali danni 

(a pareti, arredi, materiali, attrezzature o persone…), che comportano il risarcimento 

da parte del responsabile o, qualora non lo si individui con certezza, dell’intero gruppo 

presente al fatto. 

 

Art. 6 

Gli studenti devono aver cura dell’attrezzatura che viene loro eventualmente fornita e 

riconsegnarla all'Insegnante al termine della lezione. 
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Art. 7 

All'inizio della lezione gli studenti devono comunicare tempestivamente al loro 

insegnante eventuali manomissioni o danni arrecati all'aula o alle attrezzature in essa 

contenute. 

 

Art. 8 

Chi procura un danno alle attrezzature o alle suppellettili dovrà pagare tutte le spese di 

riparazione. In caso contrario, si prenderanno opportuni provvedimenti. 

 

Art. 9 

Qualora non si potesse individuare un singolo responsabile del danno, se ne assumerà 

il carico l'ultima classe presente in laboratorio prima della segnalazione del guasto. 

 

Art. 10 

È severamente proibito agli alunni fare uso di giochi e distrazioni di qualsiasi genere 

nel Laboratorio. 

 

Art. 11 

Gli studenti non possono consumare spuntini o bibite (fatta eccezione per l’acqua) 

dentro il Laboratorio. 

 

Art. 12 

Gli studenti, prima di entrare nel Laboratorio, devono attendere l'arrivo 

dell'insegnante. 

 

Art. 13 

Gli studenti possono utilizzare dispositivi elettronici personali solo previa autorizzazione 

del Docente presente in Laboratorio. 

 

Art. 14 

Per scopi didattici l’accesso ad Internet deve essere effettuato sempre sotto la 

sorveglianza dell’Insegnante attraverso il portatile della classe, l’iPad del Docente o 

attraverso i cellulari degli studenti previa autorizzazione 

È severamente vietato “chattare”, messaggiare e scaricare da Internet software, 

giochi, suonerie e/o altro. Chiunque acceda a siti non previsti e/o concordati sarà 

sanzionato per tale comportamento. 

 

Art. 15 

Prima di uscire dal Laboratorio, occorre accertarsi che le sedie siano al loro posto, che 

non vi siano detriti di lavorazioni, schegge, ritagli, che dovranno essere raccolti in 

appositi contenitori e svuotati nei cestini di raccolta rifiuti esistenti negli ambiti di 
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lavoro e che non vi siano libri o fogli di vario genere nei vani sottobanco. 

 

Art. 16 

L’Istituto non risponde di oggetti personali, di preziosi e di materiale didattico lasciati 

incustoditi, dimenticati o sottratti. 

 

 

NORME FINALI 

 
L’utilizzo del laboratorio da parte di chiunque comporta l'integrale applicazione del 

presente regolamento. Gli utenti dovranno comunque attenersi alle ulteriori e specifiche 

disposizioni che potranno essere impartite nel corso dell'anno scolastico. Eventuali 

deroghe a quanto stabilito dal Regolamento sono ammesse solo se concordate 

esplicitamente e preventivamente con il Dirigente Scolastico e con il responsabile di 

laboratorio. 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
Approvato dal Collegio Docenti in data 21/02/2018 e dal Consiglio di Istituto in data 
05/03/2018 
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